B.0050.24.2022

Zarzadzenie Nr 24/22
Burmistrza Miasta Zielonka
z dnia 14 lutego 2022 r.

w sprawie ustalenia procedury wyboru najemcy nieruchomosci gminnych na okres do
lat 3 wedtug typu:

a.
b.

e.

przeznaczonej na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
przeznaczonej na cele zwigzane z prowadzeniem sezonowej dziatalnosci
gospodarczej,

C. pod garazami i miejscami parkingowymi,
d.

przeznaczonej na cele rekreacyjne, z wytgczeniem dziatek rekreacyjnych
z terenu Glinianek
lokali uzytkowych lub budynkdw.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) zarzgdzam, co nastepuje:
a g ym (Y p a epuy

§1

Uchyla sie w catosci Zarzadzenie Nr 3/21 Burmistrza Miasta Zielonka z dnia
7 stycznia 2021 roku.

§ 2

Ustala sie procedure wyboru najemcy nieruchomosci gminnych na okres do lat 3,
stanowigcg zatgcznik do Zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie komoérce organizacyjnej Urzedu Miasta
Zielonka wtasciwej ds. najmu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Zielonka
/-1
Kamil Michat lwandowski
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Zatgcznik do

Zarzgdzenia nr 24/22
Burmistrza Miasta Zielonka
z dnia 14 lutego 2022 r.

Procedura wyboru najemcy na okres do lat 3 nieruchomosci gminnej — wedtug typu:
a. przeznaczonej na cele zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
b. przeznaczonej na cele zwigzane z prowadzeniem sezonowej dziatalnosci
gospodarczej,
c. pod garazami i miejscami parkingowymi,
d. przeznaczonejna cele rekreacyjne, z wylgczeniem dziatek rekreacyjnych z terenu
Glinianek,
e. lokali lub budynkow.
Burmistrz Miasta Zielonka podaje do publicznej wiadomo$ci ogtoszenie na okres 30 dni, w sprawie
najmu nieruchomosci gminnej, zgodnie z obowigzujgcg ustawg w zakresie gospodarki
nieruchomosciami.

Niniejsza procedura nie dotyczy wyboru najemcy na okres do lat 3 dziatek rekreacyjnych z terenu

Glinianek, okreslonej odrebnym zarzgdzeniem.

Kazdorazowo do ogtoszenia dodaje sie klauzule informacyjng RODO.

Ogtoszenie umieszcza sie na oficjalnej stronie Miasta Zielonka wraz z formularzami ofertowymi do
pobrania przez osoby zainteresowane ztozeniem oferty.

W ogtoszeniu podaje sie minimalng stawke za najem optaty z tytutu najmu.

W ogtoszeniu podaje sie informacje, iz wybdér osoby ktdéra uzyska najem nieruchomosci gminnej,
bedzie dokonywany na podstawie okreslonych kryteriow oceny.

Kryteria oceny oferty zlozonej przez zainteresowang osobe stanowia:

1) kryteria formalne: oferta ztozona w terminie (decyduje data wptywu do urzedu), oferta ztozona
na formularzu wedtug zatgcznika nr 2 z wypetnionymi wszystkimi wymaganymi polami,
zobowigzania dtuzne wobec Miasta Zielonka;

2) kryteria merytoryczne: wysoko$¢ zaproponowanej stawki za najem, zamieszkanie na obszarze
Miasta Zielonka, odprowadzanie podatkéw na rzecz Miasta Zielonka, posiadanie innej
dzierzawionej/wynajmowanej nieruchomosci od Miasta Zielonka, pokrewienstwo z osobag

dotychczas dzierzawigca/najmujgcag nieruchomosé gminna.

8. Ustala sie punktacje poszczegolnych kryteridéw zgodnie z ponizszg tabelg.

Opis kryterium Punkty
Wysokos¢é zaproponowanej Kwota najwyzsza 5
stawki za najem netto za 1m? | Kwota druga po najwyzszej 4
rocznie/miesigcznie (w Kwoty znajdujgce sie pomiedzy drugg po najwyzszej a 3
przypadku rozpatrywania co | pierwszg po najnizszej
najmniej 5 ztozonych ofert) Kwota pierwsza po najnizszej 2
Kwota najnizsza 1
Wysokos¢é zaproponowanej Kwota trzecia powyzej najnizszej 4
stawki za najem netto za 1m? | Kwota druga powyzej najnizszej 3
rocznie/miesigcznie (w Kwota pierwsza powyzej najnizszej 2
przypadku rozpatrywania co -
najwyzej 4 ztozonych ofert) Kwota najnizsza L
Zamieszkiwanie na obszarze | Osoba zamieszkuje na obszarze Miasta Zielonka 3
Miasta Zielonka Osoba nie zamieszkuje na obszarze Miasta Zielonka 0
. , Osoba odprowadza podatki na rzecz Miasta Zielonka 3
Odprowadzanie podatkow Osoba nie odorowad datka Miast
na rzecz Miasta Zielonka : prowadza podatkow na rzecz Miasta 0
Zielonka
Posiadanie innej Osoba nie posiada innej dzierzawionej nieruchomosci 5
dzierzawionej/wynajmowane | od Miasta Zielonka
j nieruchomosci od Miasta Osoba posiada inng dzierzawiong nieruchomosc¢ 0
Zielonka od Miasta Zielonka
.. Osoba jest cztonkiem najblizszej rodziny tj. magz, Zzona,
Pokrewienstwo z osoba ojciec, matka, syn, corka, brat, siostra, dziadek, babcia, 3
dotychczas o wnuk, wnuczka
dzierzawigca/najmujaca
nieruchomosé gminng Brak stopnia pokrewienstwa 0




9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

W przypadku niespetnienia przez oferenta kryteriow formalnych ziozona oferta nie bedzie
rozpatrywana.

Burmistrz Miasta Zielonka powotuje zarzgdzeniem 3 osobowg komisje do oceny ztozonych ofert
przez osoby zainteresowane najmem.

Osoby powotane do prac w komisji muszg posiadaé upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych oferentéw na czas trwania danego postepowania.

Komisja dokonuje oceny ofert na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzgdzenia oraz
przedstawia go Burmistrzowi Miasta Zielonka. Komisja w toku oceny oferty weryfikuje dane w niej
zawarte korzystajgc ze zbiorow danych posiadanych przez Urzad Miasta Zielonka.

Burmistrz Miasta Zielonka na podstawie przedstawionego protokotu komisji, podpisuje umowe
najmu nieruchomos$ci gminnej z osobg, ktorej oferta uzyskata najwyzszg punktacje.

Osoby zainteresowane dzierzawa/najmem zobowigzane sg ztozy¢ swojg oferte w kancelarii
Urzedu Miasta Zielonka zgodnie ze wzorem formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do procedury
w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

OFERTA NAJMU NIERUCHOMOSCI GMINNEJ -

(typ nieruchomosci)
Ogtoszenie nr .........c.ccovviiinnn

Oferty mozna przesyla¢c réwniez pocztg na adres: Urzgd Miasta Zielonka, ul.Lipowa 5,
05-220 Zielonka (UWAGA! Decyduje data wptywu do urzedu, a nie data stempla pocztowego).
Kazda ztozona koperta z ofertg uzyska sw¢j indywidualny identyfikator, zgodnie z ktérym mozliwa
bedzie identyfikacja danej oferty.

Oferty ktére wptyng po terminie okreslonym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane, co zostanie
odnotowane w protokole z oceny ofert.

Oferty niekompletne bedg musiaty byé uzupetnione w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania
wezwania do uzupetnienia brakow.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktow przez oferentéw Burmistrz Miasta Zielonka
wzywa tych oferentéw do ztozenia kolejnego postgpienia w zakresie zaproponowania kwoty stawki
za najem.

Ztozenie kolejnego postgpienia przez oferenta odbywa sie na pismie zgodnie ze wzorem
formularza stanowigcym zatgcznik nr 3 do procedury, w zaklejonej kopercie z dopiskiem:

OFERTA NAJMU NIERUCHOMOSCI GMINNEJ — POSTAPIENIE DRUGIE

(typ nieruchomosci)

Identyfikator nr ...............ccooooiin ,

w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wezwaniu do ztozenia takiego postgpienia.

21.

22.

23.

Komisja w trakcie drugiego postgpienia dokonuje oceny nadestanych ofert na formularzy
stanowigcym zatgczniku nr 4 do zarzadzenia oraz przedstawia go Burmistrzowi Miasta Zielonka
W przypadku odstgpienia od podpisania umowy lub nie podpisania umowy w przeciggu 30 dni od
ogtoszenia protokotu z oceny ofert przez oferenta, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktéw, umowa
najmu nieruchomos$ci gminnej, moze zosta¢ zawarta z kolejnym oferentem ktéry uzyskat kolejng
najwyzszg punktacje az do wyczerpania listy oferentow.

Protokot z oceny ofert —najem nieruchomosci gminnej, podlega podaniu do publicznej wiadomosci
poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszeh w Urzedzie Miasta Zielonka oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej.



Zatgcznik nr 1

PROTOKOL Z OCENY OFERT — NAJEM NIERUCHOMOSCI GMINNEJ

na podstawie ogfoszenianr ................. zdnia ...,

Data posiedzenia KOmIsji: ..........ovuiuiiiiiiiiieee

Czlonkowie komisiji:

L
2
B
ZLOZONE OFERTY:
l.p. Identyfikator oferenta Liczba uzyskanych punktéow

OFERTA, KTORA UZYSKALA NAJWYZSZA LICZBE PUNKTOW:

l.p. Identyfikator oferenta Liczba uzyskanych punktéw

Podpisy cztonkéw komisiji:

INFORMACJE DODATKOWE:

1. WYSTAPIC DO OFERENTA O PONOWNE POSTAPIENIE: TAK / NIE **

2. Identyfikatory ofert ztozonych po terminie: ........................

ZATWIERDZAM:

(podpis Burmistrza Miasta Zielonka)



KARTA OCENY OFERTY

Identyfikator oferenta:  ......

imie i nazwisko oferenta: ......

1. OFERTA ZLOZONA W TERMINIE: ................... (TAK/NIE)
2. OFERTA ZLOZONA NA FORMULARZU: ........ccevvveeune. (TAK/NIE)
3. OFERENT NIE POSIADA ZOBOWIAZAN DLUZNYCH WOBEC MIASTA ............ (TAK/NIE)
4. KRYTERIA OCENY:
Opis kryterium Punkty
Kwota najwyzsza 5
Kwota zaproponowanej L
stawki dzierzawnej netto za Kwota druga po najwyzszej 4
1m? rocznie/ miesigcznie**(w Kwot P ; ;
) y znajdujgce sie pomiedzy drugg po
E;?%pn"’:gjkg ;f:ipoar:%"r“’ﬂfﬂ‘;o najwyzszg a pierwsza po najnizsze;
Kwota pierwsza po najnizszej 2
Kwota najnizsza 1
Wysokos$¢ zaproponowanej Kwota trzecia powyzej najnizszej 4
stawki za najem netto za Im? | Kwota druga powyzej najnizszej 3
rocznie/miesigcznie ** (w _ — _
przypadku rozpatrywania co | Kwota pierwsza powyzej najnizszej 2
jwyzej 4 ztoz h of
najwyzej 4 ztozonych ofert) Kwota najnizsza 1
Osoba zamieszkuje na obszarze Miasta
Zielonk 3
Zamieszkiwanie na obszarze elonka
Miasta Zielonka* Osoba nie zamieszkuje na obszarze Miasta 0
Zielonka
Osoba odprowadza podatki na rzecz Miasta
Zielonka 3
Odprowadzanie podatkéw na
rzecz Miasta Zielonka* Osoba nie odprowadza podatkéw na rzecz 0
Miasta Zielonka
Posiadanie innei Osoba nie posiada innej dzierzawione;j 2
dzierzawionej niJeruchomoéci nieruchomosci od Miasta Zielonka
od Miasta Zielonka ** O.SOba posgc!a INna d2|erz_aW|onq 0
nieruchomos$¢ od Miasta Zielonka
Osoba jest cztonkiem najblizszej rodziny tj.
Pokrewienistwo z osoba maz, zona, ojciec, matka, syn, cérka, brat, 3
dotychczas siostra, dziadek, babcia, wnuk, wnuczka
dzierzawigca/najmujaca
nieruchomos¢ gminng™ Brak stopnia pokrewienstwa 0

SUMA UZYSKANYCH PUNTOW




INFORMACJE DODATKOWE:

* Niepotrzebne skresli¢
** Zaznaczy¢ wiasciwe



Zatgcznik nr 2

Zielonka, ................ 20..... r.

Burmistrz Miasta Zielonka
ul. Lipowa 5
05-220 Zielonka

OFERTA NAJMU NIERUCHOMOSCI GMINNEJ

iMIQ i NAZWISKO: ... .o
AAIES ZaAMIBS ZK AN A .ot
NUM BT LI O NU . oo
AAIES MaAI OWY ™

AAreS ZaAMEIA OW AN A ..ttt e

Kwota zaproponowanej stawki za najem
netto za 1m? rocznie/miesigecznie**

Niniejszym o$wiadczam, iz nie posiadam
zobowigzan dluznych wobec Miasta

Ziclonka T e
(czytelny podpis)

Niniejszym o$wiadczam, iz nie posiadam

innej dzierzawionej nieruchomosci od Miasta

Zielonka / Ogwiadczam, iz posiadam inng | == s,

dzierzawiong nieruchomo$¢ od Miasta (czytelny podpis)

Zielonka**

Niniejszym oswiadczam, iz jestem: mezem,
zong, ojcem, matkg, synem, corka,
dziadkiem, babcig, wnukiem, wnuczka,
bratem, siostrg*** dotychczasowego (czytelny podpis)
dzierzawcy/najemcy nieruchomosci gminnej;

w innym wypadku w miejscu na podpis
wpisac: NIE DOTYCZY

Niniejszym oswiadczam, iz zapoznatam sie z




Procedurg wyboru najemcy nieruchomosci
gminnych na okres do lat 3 z wylgczeniem | .
dziatek rekreacyjnych w okolicy Glinianek. (czytelny podpis)

W przypadku braku meldunku na obszarze Miasta Zielonka niezbednym jest dotgczenie do oferty
deklaracji ZAP3 lub kopii strony PIT za okres 3 lat wstecz, wskazujgcej miejsce zamieszkania.

ZALACZNIKI:

(podpis)

* Pole nieobowigzkowe, wypetnienie oznacza wyrazenie zgody na te forme kontaktu
** Niepotrzebne skredli¢

*** Zaznaczy¢ wiasciwe

Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywych oswiadczen.

(podpis)

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH



Administrator danych - Burmistrz Miasta Zielonka, ul.Lipowa5, 05-220 Zielonka, NIP: 1251334816, um@zielonka.pl, www.zielonka.pl,
www.bip.zielonka.pl, 22 761 39 00.

Inspektor ochrony danych — pytania i uwagi dotyczace przetwarzania danych mozna kierowaé na adres e mail: iod@zielonka.pl, lub pisemnie na adres
administratora.

Cele i podstawy przetwarzania:
1.  wykonanie umowy oraz wypetnienie obowigzku prawnego na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami w celu zawarcia i realizacji
umowy dzierzawy oraz rozliczania optat za dzierzawe,
2. kontakt telefoniczny lub e-mailowy na podstawie udzielonej zgody.

Odbiorcy danych osobowych — Identyfikator oferenta zostanie opublikowany w protokole z oceny ofert. Pozostate dane nie bedg nigdzie przekazywane
ani publikowane.

Okres przechowywania danych — wszystkie dane przechowywane bedg przez 10 lat kalendarzowych lub do czasu wycofania udzielonej zgody (w
przypadku numeru telefonu i adresu e-mail).

Prawa oséb, ktére dane dotycza:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne,

e prawo do usuniecia danych (gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej),

e prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie (bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem),

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Obowiazek podania danych — podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest nieobowigzkowe, lecz utatwi kontakt w sprawie; podanie pozostatych
danych jest niezbedne do uczestniczenia w przetargu.

(podpis)


mailto:um@zielonka.pl
http://www.zielonka.pl/
http://www.bip.zielonka.pl/
mailto:iod@zielonka.pl

Zatgcznik nr 3

Burmistrz Miasta Zielonka
ul. Lipowa 5
05-220 Zielonka

OFERTA NAJMU NIERUCHOMOSCI GMINNEJ
- POSTAPIENIE DRUGIE -

iMiQ i NAZWISKO: ... ...
AAIES ZaAMIBS ZK AN A ..o e
NUM BT Tl O ONMU . oo e e,

AAIES MaAIlOWY . o

Kwota propozycji wysokosci
stawki za najem netto za 1m?
rocznie/miesiecznie** %

Niepotrzebne skresli¢

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH

Administrator danych - Burmistrz Miasta Zielonka, ul.Lipowa5, 05-220 Zielonka, NIP: 1251334816, um@zielonka.pl, www.zielonka.pl,
www.bip.zielonka.pl, 22 761 39 00.

Inspektor ochrony danych — pytania i uwagi dotyczace przetwarzania danych mozna kierowaé na adres e mail: iod@zielonka.pl, lub pisemnie na adres
administratora.

Cele i podstawy przetwarzania:
1. wykonanie umowy oraz wypetnienie obowigzku prawnego na podstawie ustawy o gospodarce nieruchomosciami w celu zawarcia i realizacji
umowy dzierzawy oraz rozliczania optat za dzierzawe,
2.kontakt telefoniczny lub e-mailowy na podstawie udzielonej zgody.

Odbiorcy danych osobowych — Identyfikator oferenta zostanie opublikowany w protokole z oceny ofert. Pozostate dane nie bedg nigdzie przekazywane
ani publikowane.

Okres przechowywania danych — wszystkie dane przechowywane beda przez 10 lat kalendarzowych lub do czasu wycofania udzielonej zgody (w
przypadku numeru telefonu i adresu e-mail).

Prawa osdb, ktére dane dotycza:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli s btedne lub nieaktualne,

e prawo do usuniecia danych (gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wtadzy publicznej),

e prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie (bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody przed jej cofnieciem),

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Obowigzek podania danych — podanie numeru telefonu i adresu e-mail jest nieobowigzkowe, lecz utatwi kontakt w sprawie; podanie pozostatych
danych jest niezbedne do uczestniczenia w przetargu.


mailto:um@zielonka.pl
http://www.zielonka.pl/
http://www.bip.zielonka.pl/
mailto:iod@zielonka.pl

Zatgcznik nr 4

PROTOKOL Z OCENY OFERT — NAJEM DZIALKI NIERUCHOMOSCI GMINNEJ
- POSTAPIENIE DRUGIE -

na podstawie ogtoszenia nr ....... zdnia...............

ZLOZONE OFERTY — POSTAPIENIE DRUGIE:

I.p. | Identyfikator oferenta

OFERTA, W KTOREJ ZAPROPONOWANO NAJWYZSZA STAWKE ZA NAJEM NETTO ZA 1m?
ROCZNIE/MIESIECZNIE**

I.p. | Identyfikator oferenta

Podpisy cztonkow komisiji:

ZATWIERDZAM:

(podpis Burmistrza Miasta Zielonka)

** Niepotrzebne skresli¢



